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Bağlı Olduğu Alt Süreç: Öğrenci İşleri Alt Süreci 

Sürecin Sorumluları: Öğrenci İşleri Daire Başkanı, Eğitim-Öğretim Şube Müdürü 

Sürecin Uygulayıcıları: Eğitim Öğretim Şube Müdürlüğü, Birim Öğrenci İşleri Sorumlusu 

Sürecin Amacı: Öğrencilerin başarısız oldukları dersleri ve ortalama yükseltmek veya uygun 

şartları taşımak koşulu ile üst dönemlerden ders almak isteyen öğrencilere yaz okulunda ders 

alma hakkının verilmesi için yaz okuluna ilişkin faaliyetlerin yürütülmesinin sağlanması 

Sürecin Girdileri: SUBÜ Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Yaz Okulu Esasları, Banka 

Dekontları 

Sürecin Faaliyetleri: 

1. Rektörlük tarafından akademik birimlere yaz okulunda açılması planlanan derslerin 

belirlenmesini istemek üzere yazının gönderilmesi 

2. Bölüm kurullarında yaz okulunda açılması muhtemel derslerin karara bağlanması ve en geç 

Aralık ayında bölüm başkanı tarafından EBS (Eğitim Bilgi Sistemi) de ilan edilmesi 

3. Yaz okulunda ders almak isteyen öğrenciler için yaz okulu duyurusunun hazırlanması ve 

yayınlanması 

4. Yaz okulu ders programlarının hazırlanması, sisteme işlenmesi ve ilan edilmesi 

5. Öğrencilerin akademik takvimde belirtilen sürelerde yaz okulu için öğrenim ücretini 

yatırmaları 

6. Öğrencilerin almak istedikleri derslere yazılma yapmaları 

7. Açılan ve açılmayan derslerin web sayfalarında ilan edilmesi 

8. İlgili derse yeterli sayıda öğrencinin yazılma yapması halinde dersin açılmasına karar 

verilmesi 

9. İlgili derse yeterli sayıda öğrencinin yazılmaması halinde dersin kapatılması, öğrencinin 

kapatılan dersin yerine açılan derslerden seçmemesi halinde harç iade sürecinin başlatılması  

10. Açılan derse misafir öğrenci katılması halinde yaz okulu başarı notlarının transkriptlerine 

aktarılmasının sağlanması için öğrencinin kayıtlı olduğu Yükseköğretim kurumuna ilgili 

birim tarafından rektörlük onayı ile gönderilmesi 

Sürecin Çıktıları: Yaz Okulu Dersleri, Yaz Okulu Haftalık Ders Programı, Dekont, Mazeretli 

Derse Yazılma Dilekçeleri 

Sürecin Performans Göstergeleri:  

• SPG.4.2.10.1 Mazeretli Yazılma Oranı:  

((Mazeretli yazılma yapan öğrenci sayısı) / (toplam öğrenci sayısı))*100 

• SPG.4.2.10.2 Yaz Okulunda Açılan Ders Oranı:  

((Yaz okulunda açılan ders sayısı) / (Toplam ders sayısı))*100 

• SPG.4.2.10.3 Kaydı Yapılan Misafir Öğrenci Sayısı 
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• SPG.4.2.10.4 Öğrenci Memnuniyet Anketi Oranı 

Sürecin Müşterisi: Öğrenciler  

Sürecin Tedarikçisi: Akademik ve İdari Birimler 

Süreci Tanımlayanlar: Süreç Sorumlusu ve Uygulayıcıları, Süreç Yönetimi Çalışma Grubu 
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