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GELEN OZEL OGRENCI iISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Ogrenci Isleri Alt Siireci
Siirecin Sorumlulari: Ogrenci Isleri Daire Baskani, Egitim-Ogretim Sube Miidiirii
Siirecin Uygulayicilari: Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii, Birim Ogrenci Isleri Sorumlusu

Siirecin Amaci: Bagka bir yiiksekdgretim kurumunun 6grencisi iken, farkli bir yiiksekdgretim
ortami, kiltiirii, kazanimi1 edinmek isteyen veya 6zel durumu nedeni ile kayitlar1 kendi
iiniversitelerinde kalmak sart1 ile tiniversitemizden egitim almalarinin saglanmasi

Siirecin Girdileri: SUBU Ozel Ogrenci Yénergesi, SUBU Egitim-Ogretim ve Simnav
Yonetmeligi, Senato Karari, Yonetim Kurulu Karari, Dilekge, Disiplin Durumunu Gosterir
Belge, Saglik Raporu, Devlet Memurluguna iliskin Belgeler, Milli Sporcu Belgesi, Transkript

Siirecin Faaliyetleri:
1. Kurum i¢inden 6zel 6grenci statiisiinde gelen 6grenci islemlerinin yiiriitiilmesi

2. Ogrencinin kayith oldugu Fakiilte’YO/MYO’ya mazeretini belirten dilekce ve ekleri ile
basvuruda bulunmasi

3. [llgili birim FYK/YYK nun &grencinin basvurusunu degerlendirmesi

4. Ogrencinin bagvuru gerekcesi uygun ise dgrencinin bagvuruda bulunacagi birimden egitim
almasinin uygun olduguna dair karar alinmasi

5. Ogrencinin basvuru gerekgesi uygun degil ise bagvurunun reddedilmesi ve grenciye
gerekeeli kararin bildirilmesi

6. FYK/YYK kararinin, bagvuru belgeleri ile birlikte iist yazi ile sistem iizerinden 6grencinin
egitim almak istedigi Fakiilte/YO/MYO gonderilmesi

7. Ogrencinin egitim almak istedigi birimde evraklarin goriisiilmek {izere yonetim kuruluna
sevk edilmesi

8. llgili birim ydnetim kurulunun kontenjan1 da (kayith 6grenci sayisinn %5’i) gozeterek
basvurulart degerlendirmesi (Saglik sorunlart hari¢, kontenjandan fazla basgvuru olmasi
halinde basar1 durumlarina gére siralanmasi)

9. Ogrencinin bagvurusu onaylanir ise; dgrencinin kayd1 diger birimde kalmak sartiyla egitim
almak istedigi birimden ders almasinin saglanmasi

10. Ogrencinin basvurusu onaylanmaz ise; basvurunun reddedilmesi ve kararin diger birime ve
ogrenciye gerekgesi ile bildirilmesi

11. Ogrencinin kayitli oldugu birim &grenci isleri sorumlusu tarafindan ders alacagi birimde
derse yazilmasinin saglanmasi

12. Kurum digindan 6zel 6grenci statiisiinde gelen 6grenci islemlerinin yiiriitiilmesi
13. Ogrencinin kayitl oldugu yiiksekdgretim kurumuna bagvuru yapmasi

14. Ogrencinin ilgili yiiksekdgretim kurumu senatosu tarafindan iiniversitemizde hangi ders
alabilecegini gosteren karar metni ile bagvuru dilekgesi ve ekleri ile kayit olacagi birimine
basvuruda bulunmasi
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15. Tlgili Fakiilte/YO/MYO &grencinin ders almak istedigi boliimiiniin uygunluk konusundaki
goriisii ve FYK/Y YK nin Onerisini almasi ve goriigiilmek iizere senatoya yonlendirmesi

16. Tlgili iiniversiteden gelen senato kararinin iiniversitemiz senatosunda degerlendirilmesi

17. Karar senato tarafindan onaylanir ise; Ogrencinin ders almak istedigi birime iletilip,
Ogrencinin belirtilen dersleri almasinin saglanmasi

18. Karar senato tarafindan onaylanmaz ise; gerekgeli kararin 6grenciye bildirilmesi

19. Ogrencinin iiniversitemizden aldig1 derslere iliskin basar1 notlarinm ilgili 6grenci isleri
birimi tarafindan 6grencinin kayitli oldugu yiiksekdgretim kurumuna gonderilmesi

Siirecin Ciktilari: Yonetim Kurulu Karari, Senato Karari, Basar1 Listesi
Siirecin Performans Gostergeleri:

e SPG.4.2.12.1 Kurum I¢i Gelen Ozel Ogrenci Sayist

e SPG.4.2.12.2 Kurum Dis1 Gelen Ozel Ogrenci Sayist

Siirecin Miisterisi: Ogrenciler, Ilgili Yiiksekdgretim Kurumlarmin Ogrencileri, lgili
Yiiksekogretim Kurumlari

Siirecin Tedarikcisi: Akademik ve idari Birimler, Ilgili Yiiksekdgretim Kurumlar

Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Y6netimi Calisma Grubu
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Kayith Oldugu
Universite
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